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Berkenaan dengan Surat Edaran Kepala Biro Sumberdaya Manusia nomor 50/A.A2/SE/2019
tanggal 27 Juni 2019 tentang Usul Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil Tenaga Kependidikan
di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi, sehubungan dengan hal
tersebut, kami sampaikan hal-hal berikut :

1.

Bagi PNS yang akan dipertimbangkan untuk kenaikan pangkat reguler periode 1 Oktober 2019,
kelengkapan berkas yang harus disampaikan untuk kenaikan pangkat reguler golongnan IV/b
ke bawah adalah SK CPNS dan PNS, SK kenaikan Pangkat Terakhir, SK Peninjauan Masa
Kerja apabila ada, SKP 2 (dua) tahun terakhir, dalam bentuk sofi copy dalam bentuk CD dan
hard copy. Semua berkas kelengkapan berupa Jotocopy yang telah dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang di unit kerja.

Untuk usul kenaikan pangkat bagi PNS yang menduduki jabatan struktural, kelengkapan berkas
yang harus dilengkapi adalah SK CPNS dan PNS, SK kenaikan Pangkat Terakhir, SK Jabatan,
Surat Pernyataan Pelantikan, Surat Pernyataan Menduduki Jabatan, Surat Pernyataan
Melaksanakan Tugas, dan SKP 2 (dua) tahun terakhir, dalam bentuk soft copy dalam bentuk
CD dan hard copy. Semua berkas kelengkapan berupa fotocopy yang telah dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang di unit kerja.

Untuk usul kenaikan pangkat penyesuaian ijazah, kelengkapan berkas yang harus dilengkapi
adalah SK CPNS dan PNS, SK kenaikan Pangkat Terakhir, SK Ijin Belajar / Tugas Belajar,
Sertifikat Ujian Penyesuaian Ijazah, ljazah yangdiperoleh dari program studi terakreditasi B,
asli Uraian Tugas jabatan lama dan baru yang ditandatangani oleh minimal pejabat eselon 11,
dan SKP 2 (dua) tahun terakhir, dalam bentuk soft copy dalam bentuk CD dan hard copy. Semua
berkas kelengkapan berupa Jotocopy yang telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang,
kecuali uraian tugas jabatan lama dan baru.

Untuk usul kenaikan pangkat otomatis dengan mencantumkan / penambahan gelar S1 atau S2,
tidak dapat diproses bersamaan dengan kenaikan pangkat otomatis, untuk itu diusulkan terlebih



dahulu usul Pencantuman Gelar dengan kelengkapan berkas yaitu SK pangkat terakhir, ijazah,
SK ljin Belajar / Tugas Belajar, surat tanda lulus sertifikat penambahan gelar / penyesuaian
ijazah / uji kompetensi dengan pendidikan yang dimiliki yang ditandatangani oleh pejabat
eselon 1T dalam bentuk sofi copy dalam bentuk CD dan hard copy. Semua berkas kelengkapan
berupa fotocopy yang telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang.

Untuk seluruh berkas usulan kenaikan pangkat periode 1 Oktober 2019 sudah harus kami terima
paling lambat 10 Agustus 2019.

Demikian penyampaian kami, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.




